
Bedienungsanleitung zur Erstellung eines individuellen Flyer / Posters 
 
Nachfolgend wird Schritt für Schritt dargestellt, wie Du Dir einen individuellen Flyer 
und/oder ein individuelles Poster für Deine Jugendabteilung erstellen kannst: 
 
1. Wähle zunächst grundlegend zwischen der Erstellung eines Flyers oder eines Posters 

aus. 
 Hierfür klicke in das entsprechende Kästchen vor der jeweiligen Bezeichnung. Klicke 

anschließend auf „Weiter“. 
 
2. Im ersten Schritt wählst Du nun Deinen Landesverband aus. Das passende Logo wird in 

der Datei neben dem DFB-Logo erscheinen. Die Auswahl des Landesverbandes ist 
verpflichtend. 

 Um den entsprechenden Landesverband auszuwählen, klicke auf den grünen Kasten mit 
dem weißen Pfeil nach unten. Auf der nun erscheinenden Liste wählst Du Deinen 
Landesverband aus. Das Logo des Landesverbandes wird nun noch einmal angezeigt. 
Klicke anschließend auf „Weiter“.  

 
3. Im zweiten Schritt hast Du nun die Möglichkeit Dein eigenes Vereinslogo hochzuladen, 

um es neben dem DFB- und LV-Logo auf den Materialien zu platzieren. Um das 
entsprechende Logo hochzuladen, muss das Logo auf der Festplatte Deines PCs 
gespeichert sein. 

 Klicke auf „Logo hochladen“. Nun öffnet sich ein Dialogfenster, in welchem Du aus 
Deiner eigenen PC-Ordnerstruktur die Datei des Vereinslogos auswählst. Anschließend 
klickst Du auf „Öffnen“. 

 Das Logo wird nun noch einmal angezeigt. Ist alles in Ordnung, klickst Du auf „Weiter“. 
Möchtest Du das Vereinslogo noch einmal ändern oder doch lieber entfernen, klicke auf 
„Logo entfernen“. 

 Du kannst Logos in png-Format oder jpg-Format hochladen mit einer maximalen Größe 
von 5 MB. Wir empfehlen Dir das Vereinslogo im png-Format hochzuladen mit einer 
Pixelgröße von 500ppi. 

 
 Solltest Du kein Vereinslogo zur Verfügung haben oder auf die Abbildung des 

Vereinslogos verzichten wollen, klicke direkt auf „Weiter“. Die Integration eines eigenen 
Vereinslogos ist nicht verpflichtend. 

 
4. Im dritten Schritt werden die Kontaktdaten des passenden Ansprechpartners für die 

Gewinnung neuer Kinder- und Jugendtrainer eingetragen. Die Angaben zu Vereinsname, 
Vor- und Nachname des Ansprechpartners, E-Mailadresse und Telefonnummer sind 
jeweils verpflichtend. 

 Sofern alle Felder entsprechend ausgefüllt und nochmals auf Korrektheit geprüft sind, 
klicke auf „Weiter“. 

 
5. Sonderschritt „Flyer“ 

Der vierte Schritt betrifft nur die Erstellung des Flyers. Hier stehen Dir zwei 
Überschriften für die Rückseite des Flyers zur Verfügung, von welchen eine 
verpflichtend ausgewählt werden muss. 
Entscheide selbst, welche Worte für Deine Jugendabteilung passender sind und klicke 
auf das entsprechende Kästchen vor der Überschrift. Klicke anschließend auf „Weiter“. 
 
 
 
 



6. Nun hast Du es geschafft. Alle notwendigen Daten und Informationen sind abgegeben 
und Dein individueller Flyer / individuelles Poster ist erstellt. 

 Du hast nun drei Möglichkeiten: 
 

� „Mein Poster“ / „Mein Flyer“ 
Klickst Du hier, öffnet sich je nach Browser (Betriebssystem): 

a) ein Dialogfenster 
 � Hier hast Du die Möglichkeit Dir die Datei anzusehen     
   und direkt auf dem PC zu speichern. 

b) die Ansicht der fertigen Datei im PDF-Format 
 � Hier wird Dir direkt eine Ansicht des Flyers / Posters 

 angezeigt. Unter „Datei“, „Speichern unter“ kannst Du die 
 Datei auf dem PC speichern. 

 
� „Daten überarbeiten“ 
 Klicke hier, sofern Du einen oder mehrere Schritte noch einmal ändern möchtest. 

Du gelangst automatisch zurück zu Schritt 1. 
 
� „Jetzt Flyer erstellen“ / „Jetzt Poster erstellen“ 
 Klicke hier, sofern Du neben dem gerade erstellten Flyer / Poster zusätzlich die 

jeweils anderen Materialien erstellen möchtest. 
 
 

Produktionshinweise 
  

Zur Produktion der Materialien stehen verschiedene Möglichkeiten zur Auswahl. Du kannst 
die Flyer und Poster bequem zuhause ausdrucken oder auch in professioneller Qualität bei 
dem Druck-Shop Deines Vertrauens. Um eine gute Materialqualität zu erreichen, geben wir 
Dir gerne folgende zwei Produktionsempfehlungen an die Hand: 
 

Druck im Offset: 
Flyer 
Papier: 170g/qm Profi Silk 
Farben: 4/4-farbig 
Qualität: Dispersionslack beidseitig 
 
Poster 
Papier: DIN A2 - 135/qm ProfiSilk 
Farben: 4/0 gedruckt 
Qualität: Dispersionslack einseitig (wenn zum Kreuzbruch (Motiv nach außen) gefalzt) 
� Sollte das Poster nicht gefalzt werden, kann man beim Papier auch auf 170/qm gehen. 
 

Digitaldruck: 
Flyer 
Papier: 170g/qm 
Qualität: Bilderdruck, matt 
 
Poster, gefalzt 
Papier: 135g/qm 
Qualität: Bilderdruck, matt. 
 
Poster nicht gefalzt 
Papier: 170g/qm 
Qualität: Bilderdruck, matt. 


